2D

ASELE

KOMMUN

Sieltien tjielte

GRAFISK MANUAL



Asele kommun 2019

Innehall

3 Om var grafiska profil

4 Samisk forvaltningskommun
5 Vér logotyp

6 Storlekar och variationer
7-8 Samprofilering

9-11 Namnstrategi

12 Logotypens fargsdttning
13 Logotypens frizoner

14 Placering

15 Komplementfarger

16 Typsnitt

17 Text

18-19 Bilder

20 Kuvert och brevpapper
20 Visitkort

21 Dekor och grafiska element
22 E-postsignatur

23 Fordon

24 Profilklader

25 Annonser

26 Kommunvapnet



Asele kommun 2019

Grafisk profil

Var grafiska profil ar vart ansikte utat

I vir grafiska profil har vi samlat ett grafiskt
regelverk for hur saker och ting fir se ut.

Vilka firger och teckensnitt anvinder vi?

Var placerar vi logotypen? Vilken kinsla ska
vira bilder formedla? Igenkinning dr nyckelor-
det.

Véra broschyrer, visitkort, annonser, kam-
panjer och allt annat vi kommunicerar i text
och bild bidrar till hur kommunen uppfat-
tas. Det paverkar varumarket.

Den grafiska profilen dr ett hjalpmedel som
ger kommunens medarbetare mojlighet

att fokusera pa vad kommunikationen ska
astadkomma, inte hur den ska se ut. Darfor
finns dessa genomtdnkta ramar.

Varfor grafisk profil?

Asele kommun kommunicerar med sin om-
vdrld pa ménga olika sitt. Det finns framfor
allt tre skl till varfor vi kommunicerar med
en samlad grafisk profil.

Identifikation

For att alla ska uppfatta att det ir Asele
kommun som star bakom ett meddelande
maste vi upptrdada pa ett konsekvent sitt.
Med tiden arbetas kdannedom och identifika-
tion in hos mottagarna och vara budskap far
battre genomslagskraft. Men framfor allt,
man minns att det dr Asele kommun som &r
avsdandare.

Trovardighet

Ett genomtankt grafiskt utseende ger ett
professionellt intryck och forstarker kom-
munens budskap pa ett positivt sitt. Det &r
déarfor viktigt att alla som kommunicerar
utnyttjar samma visuella grund sa att vi
uppfattas som seriosa och trovardiga.

Innehall

Det dr médnga ledare och medarbetare inom
Asele kommun som pa olika sitt ska kom-
municera externt eller internt. Genom att
anvdnda sig av de riktlinjer som anges har
behover var och en inte fundera 6ver det
grafiska utseendet utan kan koncentrera sitt
arbete pa innehallet i det budskap som ska
formedlas. Det underldttar arbetet samtidigt
som kraft kan ldggas pa att utforma budska-
pet pa ett sadant satt att det verkligen nar
fram. Det innebar ocksd att vi sparar pengar
eftersom vi inte behover “uppfinna hjulet”
pa nytt varje gang en trycksak och dylikt ska
produceras.
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Samisk forvaltningskommun

Sjeltie

1 februari 2018 blev Asele kommun samisk
forvaltningskommun, vilket innebir att samerna
ska kunna anvinda sitt sprik bide muntligt och
skriftligt i kontakt med kommunen. Kommunen
ska ocksd kunna erbjuda barnomsorg och dldre-
omsorg pd samiska.

Sjeltie &r det samiska namnet pd tatorten
Asele och en viktig del i synliggérandet av
Asele kommun, bade som ort- och kommun-
namn.

Ordet Sjeltie betyder marknad och hérstam-
mar fran det faktum att orten var och har
forblivit en naturlig knytpunkt for handel.
Ar 1648 byggdes den forsta kyrkan i Asele
tatort vilket ocksa tydliggjorde att platsen
skulle forbli en stark handelsknutpunkt.

Den samiska flaggan ska anvandas i all
kommunikation déar vi vill visa att vi ar
samisk forvaltningskommun eller pa andra
sdtt ddr man vill visa samisk representation.
Flaggan far anvandas tillsammans med
kommunens logotyp.

Den samiska flaggan togs fram 1986 och
anvands gemensamt av alla samer oavsett
bosittningsland. Flaggan &r formgiven av
Astrid Bahl och inspirationen har hon ham-
tat fran naturen, den samiska trumman och
dikten Pdiven pardne (Solens soner) skriven
av sydsamen Anders Fjellner. Flaggan har
en cirkel i mitten dédr den roda delen repre-
senterar solen och den bld delen represen-
terar manen, vilken hirror fran dikten dér
samerna beréttas vara solen och manens
barn. Flaggans farger som dr bla, rod, gron
och gul kommer fran den traditionella sa-
miska drikten, kolten.
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Var logotyp

Ny grafisk profil och logotyp

Asele kommun har en ny grafisk profil och logo-
typ sedan 2018.

Med ett nytt och modernt utseende vill
kommunen nd ut battre och bli mer synlig i
dagens stora informationsflode, bade internt
och externt.

Kommunens logotyp dr en av de viktigaste
representanterna for oss och var kommun.
Den utgor grunden i kommunens visuella
identitet och ska anvandas som avsdndare i
all var kommunikation. Darfor &r det viktigt
att vi behandlar logotypen konsekvent och
varsamt.

Logotypen bestar av tva delar, symbolen
och ordbilden med kommunen namn.
Symbolen &r avbildad i rétt och gult

och ordbilden &r avbildad i rott. Grafisk
binds dessa ihop med cirkeln 6ver boksta-
ven A i Asele. Dessa bildar tillsammans en
helhet som aldrig far ritas om eller férvrang-
as. Den far inte heller anvdndas i ndgra
andra farger dn de framtagna, se sid 6.
Anvand alltid de fardiga logotyporiginalen.

I 16pande text skrivs kommunens namn med
versal (stor bokstav) inledningsbokstav och
k i kommun ska vara gemen (liten bokstav):
Asele kommun och med ett mellanslag
mellan Asele och kommun. Observera att
logotypen och symbolen inte far anvandas i
lopande text.

Betydelse

Den nya logotypen dr framtagen med
utgdngspunkt frdn kommunvapnet,
vilket ocksa géller fargerna dar guldet
i kommunvapnet representeras av gult
i logotypen.

Den ndgot abstrakta logotypen symboliserar
den anda av nytdnkande och konstnérlig
frihet som praglar kommunen. Den runda
formen &r en omarbetning av kommunvap-
nets renhorn men vid ndrmare anblick bildar
renhornen stiliserade manniskor i fri rorelse.
Alla ménniskor stravar mot gemenskap

och tillhorighet vilket symboliseras av
cirklar i kommunens réda och gula farger.
Cirklarna kan ocksa tolkas som solen

och manen, eller som platser utmarkt pa

en karta. Renhornen kan ocksd tolkas som
barn som leker eller vittror som dansar.
Betraktaren kan se fler betydelser och gora
tolkningar av loggan vilket dter igen speglar
kommunens nytdankande.

Den huvudsakliga kénsla som logotypen vill
formedla gladje, kreativitet och rorelse.

%/
ASELE

KOMMUN

Sjeltien fjielte
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Storlekar och varianter

Storlekar och varianter Tillatna awvikelser fran grundutforandet
Overallt dir det iir mdjligt ska grundversionen De tvé olika varianterna kan anvéndas i
av logotypen anvindas. svart eller vitt utforande for antingen en

helt svartvit design eller om man ska place-
I de fall dédr utrymmet pd hojden dr begrdan-  ra logotypen pa allt annat &n vit bakgrund,
sat kan den liggande varianten anvindas, t.ex. en farg eller en bild.
alternativt endast texten.

Observera! De svarta rutorna nedan &r en-
Grundlogotypen bor inte understiga 30 mil-  dast med for att visa hur logotyperna ser ut
limeter i bredd. Den liggande varianten av i vitt. Logon ska alltid vara frilagd,
logotypen bor inte understiga 45 millimeter  aldrig ha en ruta omkring sig.
i bredd.

1. Grundutforande (staende logotyp)

ASELE FN3X:

%/ KOMMUN  [EeIATX

Sjeltien tjielte Sjeltien tjielte

ASELE 2\ ASELE KOMMUN

KOMMUN @ Sieltien fiielte
Sjeltien tjielte - .
o ASELE KOMMUN

Minst 30 mm bred

</ Sjeltien fjielte

2. Liggande logotyp

™\ ASELE KOMMUN

«/ §jelfien tjielte

Minst 35 mm bred
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Samprofilering

Samprofilering med logotyp

Ibland ska vdr logotyp dela engagemang och ut-
mme med en annan logotyp i sammanhang ddr
Asele kommun dndd dr en huvudaktor.

Det kan till exempel galla olika kommunala
projekt, produkter eller tjanster som har en
egen profil. D4 ska grundreglerna i hur vi
arbetar med var namnhierarki och vart lay-
outsystem anvandas.

Samprofilering utan logotyp

For var kommunikation av projekt och
verksamheter ddr vi samverkar med annan
organisation, bolag eller verksamhet inom
den kommunala familjen har vi tagit fram
ett speciellt grafiskt kdnnetecken som kallas
“markoren”. Markoren kan anvdndas i alla
sammanhang for att knyta ett projekt eller
aktivitet till Asele kommun utan att anvin-
da var logotyp.

Att anvidnda markoren for att visa att den
som kommunicerar dr en del av Asele kom-
mun dr alltid ratt, men inget krav.

Markoren kan med fordel anviandas pa
enheter dér var ordinarie logotyp inte passar
men dir det 4r viktigt att tala om att Asele
kommun dr uppdragsgivare.

Om man inte vill anvinda markoren ska
kopplingen till Asele kommun uttryckas
med text i samband med avsidndare eller den
logotyp som anvands.

Se bildexempel sidan sid: 8

ASEL

KOMMUN

Sjeltien tjie

Ite
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Grundutforande

En bolag inom

ASELE

KOMMUN

Sjeltien tjielte

En del av

Negativ (logotyp i vitt) ASELE
placeras pa morkare farger KOMMUN
eller bakgrunder bild pa en t.ex

midnattsbla himmel.

NEERIIENE

Ett projekt
Positiv (logotyp i svart) placeras projekt inom

med fordel pa ljusa farger eller A
foton. As E I' E
KOMMUN

Sjeltien fjielte

EXEMPEL:

”Ett bolag inom Asele kommun”

”En del av Asele kommun”

”Ett projekt inom Asele kommun”
Grundregeln &r alltsa att uttrycka det man
dr och att det &r en del av Asele kommun.

8
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Namnstrategi

Namnstrategi

Nammnen pd vdra olika verksamheter hanterar vi
enligt en faststilld namnstrategi. Syftet dr att
gora det enklare for omvirlden att veta vem som
kommunicerar.

Tydlighet &r viktigt for oss, s& dédrfor anvan-
der vi oss av enkla och beskrivande namn pa
det vi gor. Vi sdtter malgruppen framst och
undviker att lyfta fram var organisations-
struktur. Vi ska alltid tanka pd dem vi van-
der oss till ndr vi talar om verksamheten.

Ta bort onodiga mellanled och organisa-
tionsbeteckningar ndr det géller namn.

Varumarkesnamn

Asele kommun 4r vart varumirke. Inga
andra namn eller verksamheter har samma
status. Darfor ska vi alltid strdva efter att
placera var logotyp som tydlig avsdndare pa
prioriterade ytor. Detta &dr obligatoriskt i all
kommunikation.

Verksamhetsnamn

Det finns ibland behov att visa vilken verk-
samhet i kommunen som kommunicerar.
Da lyfter vi fram verksamhetsnamnet pd
prioriterade ytor, i toppen pa webbsidor och
trycksaker, i ndgot av de fyra hornen eller i
botten. D4 ska ocksa véar logotyp finnas med
som huvudavsiandare pa samma kommuni-
kativa niva som verksamhetsnamnet.

Ovriga namn

Det finns ofta behov att kommunicera andra
namn, exempelvis projekt, specifika aktivi-
teter och evenemang. Dessa ska inte std som
avsindare for kommunikationen utan an-
vands i rubriker och innehall. Verksamhets-
namn och/eller varumarkesnamn ska

std som tydlig avsandare.

Avsteg fran den hir grundregeln kan goras
ndr det géller vissa viktiga handlingar som
publiceras. De kan jamstéllas med verksam-
hetsnamn.

Organisatoriska namn

Denna niva ska endast anvandas om det &r
viktigt for mottagaren att veta den organisa-
toriska tillhorigheten. Namnet ska dd ha en
nedtonad placering. Det kan handla om att
fortydliga vilken formell del av kommunen
som dr avsdndare. Till exempel i skrivelser,
rapporter, eller ansokningsformular.
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EXEMPEL Verksamhet:

Asele bibliotek

Om du behdover lite lugn under
marknaden sa har biblioteket oppet
foljande tider:

Torsdag 09.00 - 18.00
Fredag 09.00 - 16.00
Lordag 11.00 - 15.00
Sondag 11.00 - 14.00
Méndag 09.00 - 18.00

%/
ASELE
KOMMUN

Sjeltien tjielte

EXEMPEL Ovriga namn:

SOMMARSAGOR

Sagostunder for barn i forskolealdern
och uppat foljande tider:

Torsdag 18.00
Fredag 16.00
Lordag 15.00
Sondag 14.00
Maéndag 18.00

En del av
Asele Hembygdsomrade ASELE
Stallgatan 2 KOMMUN

919 32 Asele
Sjeltien tjielte

10
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EXEMPEL Organisatoriska tillhorighet:

}\ 2019-01-14

%/
ASELE

KOMMUN

Sjeltien fjielte

Forslag till forandring av bredbandsavgifter

Apite mincium que quia verumque doluptatur, secatur res ut
harciusdame apidipsunt.

Dempore ptioria erepta ipsunt invento et dolecum faccaec tatatur
apellam, consequo eturemos voloremquam nimoluptat volupta
tempore sequae voluptatusam etum re nonseri tatem. Itae dolup-
tat undi totatur?

Thitass imporionem des doluptatetum fugitio quo te aliquatem
aut volupta dolorrovid utenia qui totat quam re et et mi, consenit
omnit facea videllorem fuga. Et fuga. Untisci liquia incte volo bea
pla eturi qui dolupid earionseque alicabo ritaspelicid quodips-
usape volor rempore henissum nus, officietur re qui to escit faci
rehent.

Lecessi dolore porehenis aceperferro quam erunt, consequia no-
sam, sita velitia vellam is expliquos nienis viditium quatus dunti
qui con consequi dolupturem adi ipsae periasp edigendebit, tem-
pedisime est, estiand estotat uribusa musaped ipsam, sum aut ex
expla que consect otaquo vidus, ut dipietur sunt quibus id quid
eostiore nobis eos exerum et debit quundis sim rendam quidit,
quid modipsunt derovid et velias eum que lab illabore cor audit
vel impor re, nectotate quam fugitem olorro et paris et quibusam
amus dolupta tation pa sitius.

Ost perum que doluptatur mostia elest eatur sam, sunt alis se-
que maio. Pidunt, omnis et que inis quia veliqua epedita con niet
delliquist acimo ommodio. Ipiduntur? Rorro berro offic to volo-
resequi dusam il erferspis et, sed mos es abo. Orrum quunt faciet
vention nest officid et eum dusda cullor maxim doleculparum rat.
Por am core mi, earunt ut ario odigentur sus corionsed et quid
quisit, cupit acessit, te parum rerumqu amusandist, nonse cusda
dolorum, sitatur?

IT-enheten
919 32 Asele

11
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Logotypens fargsattning

Farger

Logotypens farger tar utgdngspunkt i kom-
munvapnets fargsattning.

Rod:

PMS: 7626

RGB: 203, 55, 37
CMYK: 14, 89,91, 4

Guld:

PMS: 116

RGB: 255, 206, 1
CMYK:0,19,93,0

12
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Logotypens frizoner

For att logotypen ska uppfattas tydligt ska
den alltid omges av en frizon, ett minimiav-
stand till annan grafik, text eller bild.

Ju mer friyta som finns runt logotypen,
desto tydligare framtrdder den. Den fria
ytan runt logotypen grundar sig pa ordbil-
dens hojd, som pa bilden hér nedan.

%/
ASELE

KOMMUN

Sjeltien fjielte

I tryck skall frizonen skall vara minst 1
ganger bredden och 1,5 ganger hojden av
bokstaven “E” i ASELE. Rektanglarna pa
bilden ovan visar hur mycket “luft” som
maste vara runt logotypen. Fér webb an-
vands frizonen som ovan i den man det ar
mojligt. I annat fall anvands gott omdome
och forsiktig hantering av logotypen i for-
hallande till andra grafiska objekt.

13
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Placering

Logotypen ska helst placeras mot helvit eller
helsvart bakgrund. Logotypen kan ocksa
appliceras mot en bild forutsatt att bakgrun-
den ér tillrackligt harmonisk.

%/
L t far aldrig 13 t en fargad M °
bakgrund som fr stirade eller mot bilder INY403  ASELE

med storande element. KOMMUN KOMMUN

Sjeltien tjielte

Har ser du ndgra exempel p& hur man kan Sjeltien tjielte

anvanda logotypen samt hur man inte ska

anvinda den. Ar du osédker pa hur logoty- A
pen far anvédndas, kontakta kommunens AS E L E KOMMU N
kommunikator. : Sjel’rien leel’re

Ratt Fel

™\ ASELE KOMMUN

‘&L Sjeltien tjielte

o A . o ‘”' ‘ m Ihictore;: apid rem. Temposam
L il rem. Temposame
5 ASEI.E KOM UN 5 Set quBet adio.

s @ L B =3 maximin tiatiatiat
S SJelhen Tj|elfe ex essitaqui dolo-

Fel

—A ASE LE KOMMUN Thictorem apid maximin tia- Temposame et que et adio.

tiatiat ex essitaqui dolorem. Tis cor aut ut at laccum

«/ Sjeltien fjielte

14
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Farger

I var kommunikation riacker det inte med intern och extern kommunikation,

att endast anvdnda de tvd basfargerna trycksaker, grafiska element, text,
frdn logotypen (rod och guld). och till hemsidan.

Dérfor har det tagits fram sex komplement- ~ Komplementfdargerna dr en del av var
targer. De ska anvdndas for att 6ka grafiska profil. De ska anvdandas med
valmojligheterna i kommunikationen. gott omdome sa att den grafiska
Fargerna far anvandas till annonser, profilen halls samman.

Lila Gron Royalbla
PMS: 7626 C PMS: 7680 C PMS: 3288 C PMS: 301 C
RGB: 203, 55, 37 RGB: 83, 50, 120 RGB: 0, 128, 101 RGB: 0, 74, 136
CMYK: 14, 89, 91, 4 CMYK: 82,92,16, 5 CMYK: 100, 18, 69, 6 CMYK: 100, 67, 25, 12
#CB3725 #543278 #008065 #004A88

Guld Ljusbla Limegron Rosa

PMS: 116 C PMS: 5425 C PMS: 344 C PMS: 507 C

RGB: 255, 206, 1 RGB: 123,152, 172 RGB: 159, 217, 180 RGB: 215, 146, 169
CMYK: 0, 19, 93, 0 CMYK: 56, 31, 24,6 CMYK: 42, 0,38, 0 CMYK: 16, 51,18, 0
#FFCEO1 #7B9SAC #9IFD9B4 #D792A9

15
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Typsnitt

Asele kommun efterstrivar att alltid vara
tydlig i sin kommunikation. Att vara enhet-
lig och konsekvent &r en del i den tydliga
kommunikationen och eftersom att ma-
joriteten av kommunens representanter,
politiker och tjanstepersoner arbetar i Win-
dowsmiljo dr véra typsnitt sddana som finns
i Windows Officepaket.

Det ska vara l4tt att hitta och anvanda ratt
typsnitt i det dagliga arbetet och pa sd satt
bidra till tydligheten i kommunikationen.

Lopande text

Book Antiqua dr en sa kallad Antiqua,

ett typsnitt med seriffer. Seriffer dr de sma
“hakar” som finns i var bokstavs hérn och
kanter. Det dr ladttare att ldsa 1opande text
satt i ett typsnitt med seriffer. Darfor an-
vinder vi i Asele kommun typsnittet Book
Antiqua i all 16pande text. Det dr tillatet att
feta text och att anvanda sig av typsnittet i
kursiverad form.

Gott typografiskt omdome skall dock alltid
rada och centrerad text bor undvikas i 16-
pande text. Lopande text bor vénsterstillas.

Rubriker

Rubriker sitts med en sa kallad Grotesk, det
vill sdga ett typsnitt utan seriffer. Det anses
vara god typografi att anvianda sig av tva
typsnitt till en publikation och de tva bor da
vara av olika slag, det vill sdga en Grotesk
och en Antiqua. Grotesk som rubrik och
Antiqua som brodtext.

Vi anvander typsnittet Franklin Gothic till
rubriker bade huvudrubriker och mellan-
rubriker sitts med fordel i Franklin Gothic.

16

Farger

Rubrikerna kan séttas i de komplementfar-
ger som angivits i denna manual. Kom ihdg
att gladje och rorelse &r viktiga ledord i vart
kommunikationsarbete.

Lopande text skall dock alltid séttas i svart
100%. Dar texten maste sdttas mot en svart
eller mork bakgrund skall den vara vit.

Webb

For webb anvidnds Open Sans by
Google Fonts. Fetad for rubriker och regular
for brodtext.

Typsnitt:

1: Book Antiqua (brodtext)
2: Franklin Gothic Demi Cond (rubriker)
3: Open Sans (for webben)

Exempel:

1: ABCDEFGHIJKLMNOPQR-
STUVWXYCAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxycddo

2: ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYCMG
abcdefghijkimnopqrstuvwxycaao

Viktigt

Inga andra typsnitt far anvandas nir du
kommunicerar som Asele kommun.

Har du problem att hitta typsnitten s kon-
taktar du ansvarig chef.
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Text

Lycka, glddje och rorelse dr centralt i kom-
munikationen. Anvidnd garna komplement-
targerna, men behall de typografiska regler-
na som fastslagits. Fargerna signalerar just
gladjen och rorelsen men ocksd mangfald,
oppenhet och acceptans. Manga ménniskor
kdanner en viss oro i kommunikation med
myndigheter. Det nya fargspraket syftar till
att ddmpa en saddan oro och istéllet signalera
Oppenhet och vélvilja. Se exemplet nedan.

Exempel:
Om Aseles natur

Landskapet i Asele kommun varierat med
omsom berg, tjdrnar, sjoar, backar, skog
och myrmark. Angermanélven flyter mitt
genom kommunen. Framst vaxer mycket
barrtrad i trakten sdsom tall och gran, men
dven bjork samt lite andra 16vtrad. Det &r
ovanligt med frukttrad hér i sodra Lapp-
land men barbuskar trivs och det dr gott om
vilda bar sdsom bldbdr, lingon, hjortron pa
sensommar och host.

For dig som tycker om att vara ute i skog
och mark finns fantastiska vandringsle-
der, bade kortare t.ex. for barnfamiljen och
langre for dig som vill ha en storre utma-
ning. Till exempel gar det att vandra i var
nationalpark Bjornlandet som har trad vilka
manga dr flera hundra ar gamla. Dér finns
Sveriges kanske finaste tall-urskog pa en
areal med 2 369 hektar som &r hem for 6ver
2000 rodlistade (sdllsynta) arter.

For friluftslivsalskare

Vi har 57 naturreservat i Asele kommun.
Stenbitshojden &r det mest kdnda och lig-
ger vid kommungrénsen mellan Asele och
Dorotea. Dér far besokaren en ursprunglig
vildmarkskansla, med fjdllndra skogar och
ett tjugotal smdsjoar, tjdrnar och backar.
Omrddet har lagfjdllskaraktdr och kan stolt-
sera med Aseles hogsta berg, 668 meter 6ver
havet.

17

Spannande utflykter

Andra harliga naturupplevelser kan fas vid
ett besok till Stockholmsgata som ocksa &r
ett naturreservat och dér finns en kanjon-
bildning vilken bildades av en méktig isdlv
som gropte ur den pordsa berggrunden for
cirka 9400 ar sedan. Kanjonbildningen &r 50
meter djup och 1,5 kilometer lang!

Fikaplats med basta vyn

Offerhillan &r en utsiktplats pa en bergs-
klippa med ett 120 meters vertikalstup.

Ett stangsel ar uppsatt pa platsen for be-
sokarnas sdkerhet. Offerhillan sdgs var en
helig plats for samerna som en gang levde

i trakten. Offerhdllan &r utrustat med vind-
skydd, eldstad, bankar, bord att sitta vid och
avnjuta sitt medhavda fika medan man har
en magnifik utsikt. Doluptat erit quibusc
iamendustem re, ulparum, vellentisque non
nus, quam quibusdae. Itatusanis que pori-
bus autat offictur aut eaqui simpore non rest
aut acestium aturerati beatinctatem nem.
Ovid ulles dis et es poritiist, volupta spidem
hil ipsam ipides sam, qui conecuptatum
sendi auteture natur, con coria dit optasit ut
que dolorem quia ipsam, atestot atibusapid
quo beatur audaeptas eum fugiam hiliquo
optate cust earumen dellautatis ut alistot
aspide conem debitem in nulluptatet offici-
pidem quis solore cum veriam eumquis eos
expelenes in es rectinc idusam, cus derita
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Bilder

Nér vi anvéander bilder och illustrationer
kan de ha olika syften men genomgaende
for bildspraket &r att uttrycka liv och rorelse.
Aseles tradition och historia av att vara en
samlingsplats och en métesplats kommun-
ceras genom rorelse och liv. Angermanal—
ven som rinner rakt igenom centrala Asele
symboliserar dven den rorelse. Historiskt
betydelse full genom timmerflottning, idag
mest fiske, bad, skoter, skidakning, energi
(vattenkraft). Syftet dr att genom bilderna
visa att i Asele finns liv och glidje i alla
verksamheter. I varumirkesbyggande syfte
efterstrdvas att kommunicera rorelsen ge-
nomgéende. Arstiderna, vattnets rorelse,
renarna. Omtanke, nédrhet, livskvalitet.

En bild till en text om ett dldreboende bor
innehalla en eller flera mdnniskor eller en
aktivitet dar det forekommer rorelse istillet
for en statisk bild av dldreboendets fasad.
P& samma sitt ska en bild till en text om
biblioteket innehalla médnniskor eller en bok
vilket det aktivt bladdras i istédllet for en
statisk bild av bibliotekets entré.
Gruppbilder och portrittbilder kan garna
tas med forutsatsen att hitta liv och rorelse
framfor en stram uppstallning.

Just rorelsen och glddjen i bildspréket &r det
som skall skilja Asele fran andra kommuner
rent grafiskt.

Oavsett hur vi vill anvdnda bilderna ar det
viktigt att vi utgar fran rorelsen och gladjen.

Nar vi anvdnder bilder och illustrationer ar
det ocksa viktigt att vi vet vem som har upp-
hovsritten till den aktuella bilden och hur vi
far anvanda den. Om du é&r osdker pa upp-
hovsrattslagen kan du kontakta kommunens
kommunikator for rdd och stod.

Det dr ytterst viktigt att bilderna ej kan
uppfattas stotande! Tank dven pa att anvan-

da dig av genuskorrekta och inkluderande
bilder.
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Bilder med personuppgifter

Enligt den europeisk dataskyddsférordning-
en (GDPR) &r bilder dar personer gar att
identifiera en form av personuppgift (PU).
Asele kommun, som personuppgiftsansva-
rig, har inte rdtt att hantera, lagra och publ-
icera PU utan rattslig grund for det.

I dataskyddsforordningen finns 6 rattsliga
grunder for hantering av personuppgifter
varav tre dr tillampliga for bilder:

- Artikel 6 1. e) Uppgifter av allmént intresse
eller myndighetsutévning
Detta innebdr att vi har ritt att behandla PU
om det dr nodvandigt for oss som myndig-
het for att utféra uppgifter av allmant in-
tresse, dvs de uppgifter kommunen har som
uppdrag att utfora. Enligt tillsynsmyndig-
heten Datainspektionen kan bilder innehal-
lande PU anvidndas i marknadsforings- och
informationssyfte om viktiga handelser om
bilderna &r neutrala och inte krdnkande for
personerna.

Artikel 6 1. b) Att fullgora ett avtal
For att vara sdkra pa rdttigheten att pa lang
sikt fd anvanda bilder kan avtal skrivas
med personerna i ett sd kallat modellavtal.
Det gors pd affarsméssiga grunder och ger
ersdttning till modellerna. Detta kommer att
vara den 16sning mdnga professionella foto-
grafer anvander, men kan dven anvandas av
kommunen.

- Artikel 6 1. a) Samtycke
Det innebar att personerna som fotograferas
lamnar ett samtycke for just det fototillfdllet.
Samtycket ska vara frivilligt och personen
ska informeras om syftet med bilden. For
detta finns en specifik samtyckesblankett
under mappen Gemensamma Handlingar
>>> GDPR att anvanda. Den underteckna-
de blanketten ska diarieftras sa att den kan
hittas igen eftersom ett samtycke alltid kan
aterkallas.
Bilder som vi anvander dr allmédn handling
och kan begdras ut. Darfor ska bilder vi
inte anvander inte lagras. Bilder ska gallras
enligt gdllande gallringsbeslut och enligt
GDPR raderas efter att de uppfyllt sitt syfte.
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Exempel pa RATT anvidndning  Exempel pa FEL anvandning av
bilder

Skola Skola

Omsorg

Simhall

LA
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Kuvert och brevpapper

}\

o
KOMMUN
‘a Sieltien fielte
</
ASELE
KOMMUN
Sjeltien tiielte
®°
o . Y
.
e o
° .
Telefon: 0941 - 140 00 Webbplats: www.asele.se . ° L4
Adress: Vasagatan 5 E-post: kommun@asele.se ‘e
919 85 Asele Organisationsnummer: 212000-2791

Visitkort

Exempel: (med tryck pa tva sidor; fram- och bakisda)

For den anstdllde medarbetare
som ofta dr ute och nitverkar pa
L till exempel konferenser, méassor
kan det finnas behov av visitkort.

| Dar ska namnet, titel, telefon-
Anna-Klara Fjellgvist nummer, mobilnummer, e-post-
..:H/ S adress och webbplats finnas med
Tad: 0941 - 175 45 tillsammans med var logotyp och

Mohil: 070 - 123 45 67 grafiska element.

L
AS E L E oxl i rafellqrisifaseless | \14r behov att bestilla visitkort

Beslik oss gima pd: www.asels so

KOM M U N uppstar, maila 6ver den grafiska

manualen till det tryckforetag
Sieltien tjielte som viljs samt bestill for flera
_ .w% « | personer vid samma tillfdlle om
ae W T M) s ar moiligt.
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Dekor / Grafiska element

For att ldtta upp intrycket i var kommunika- De grafiska elementen ska anvandas

tion har grafiska element tagits fram. med gott omdome sa att den grafiska
profilen halls samman. Dekoren far
De kan anvéndas till annonser, extern och beskéras vid enstaka fall for att passa
intern kommunikation, trycksaker, kldder enheten/formatet, t.ex vid markning
och fordon. av fordon.
Exempel: 1
L] . ®
° . ° . Cf o’ (X}
° @ L ® ® ° L. . ° . . L
. ... ..'.- ) ...... ... . -.. ... °.e ¢ .. ‘e '..--... o..' ....° : ....” -:.
..' ...o e .® g0 X ° ° -_....... . . ([ ] ‘..
e 0 0% . 0 . "0 o0 .-"@ o, Y
. . o
°

Exempel: 2 '
®
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E-postsignaturer

Ett av de vanligaste sdtten att kommunice- E-postsignaturerna skots centralt pa Asele
ra idag &r via e-post. Varje dag gar en stor kommun av IT-enheten. Sa behover du dndra
méangd e-post ut till olika mottagare. exempelvis telefonnumret sd hor du av dig
till IT.
For att tydligt visa vem avsandaren &r
och for att SkaPau lgenkannlng ska sa alla Med vinlig hiilsning / Buerie heelsegigujmi -
som arbetar pa Asele kommun anvidnda
. . " Annika And

samma ephethga e-postsignatur. Dar ska 8 cersson Y
namnet, titel, telefonnummer, postadress Tel: 0941 - 123 45 .
och webbplats finnas med tillsammans med ) o

o . Asele kommun / Sjeltien tjielte ™
var logotyp och grafiska dekor. 919 85 Asele .

Besok oss gdrna pa: www.asele.se

N\ ASELE KOMMUN

+ Sjeltien tjielte

Vissa enheter kan pa grund av deras arbete
behova mindre eller mer information under
sin e-postsignatur, vilket ar tillatet. Det dr
da viktigt att signaturen fortfarande upplevs
enhetlig.

Skyltar

Det #r viktigt att avsindaren pé fasadskyltar &r tydlig och skriven enligt Asele kommuns
riktlinjer. Manga av verksamheterna har namn som inte talar om vad det &r. D4 &r det
onskvart att under namnet skriva med bokstdver i mindre teckengrad vad det dr for typ av
verksamhet som bedrivs. Till exempel: Aseborg mirks ut med ”4ldreboende”.

Pd skyltar inom barnomsorg,
skola, dldreomsorg dr det

é AS E B O R G extra viktigt att dversitta till

ASELE . . sydsamiska. Stim av ndr du
omwon  ALDREBOENDE « VOERESGAETIE ska ta fram skyltar med kom-

Sjeltien tjielte . .
munikatoren.

>\ ASELE KOMMUN

«/ Sjeltien tjielte

ASELE CENTRALSKOLA
SJELTIEN VOERNGESKUVLE
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Fordon

Asele kommuns logotyp ska finnas i sitt grund-  Vid behov kan fordonen behtva mirkas upp

utforande pa fordonets bakre dorrar. Om for- med verksamhetens tillhorighet. Det skrivs i
donet har en morkare farg ska den negativa typsnittet Franklin Gothic Demi Cond. Verk-
logotypen anvidndas. Pa last- eller skapbil ska samhetsnamnet far inte stéra logotypen utan

logotypen finnas pa de tdckta sidorna. P& fordo- det ska placeras med gott omdome pa fordonet.
nen ska dven den grafiska dekoren finnas, som
vid behov far beskaras for att passa fordonet.

ASELE
3

sjettien fiete

N\ ASELE KOMMUN

=/ Sjeltien tjielte =

TEKNISKA ENHETEN P
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Klader
Pa kommunens arbetskldder

ska logotypen vara val synlig.
I forsta hand ska det staende -
grundutférandet anvandas. J ! Hw

ASELE
et

Vid morkare textilier ska det
negativa utforandet (loggan
i vitt) anvandas. For att fa
enhetliga kldder bestills de
centralt, inte av varje enhet.

Om verksamhetsnamn skrivs

ut s& anvands typsnittet Frank- S
lin Gothic Demi Cond.
Nar logotypen anvands i
grundutforandet i farg ska den
endast placeras pa vit textil.
Detta dr for tydlighet och
]

dessutom kostar trycket oftast
mindre dessutom.

Det dr inte alltid nodvandigt
att trycka pa bade brost och
rygg eftersom det blir dyrare,
men arbetar man pa exempel-

o o PERSONAL
vis méssa eller evenemang sa pimgieertn

okar synligheten for vilka som
tillhor personalen.

De forslag pa farger som syns
intill &r de grundldggande far-
gerna, men kan ocksa varieras
i komplementédrfargerna (se
sidan 15) eller addera grafiskt
element om det anses passa for
det andamal som t-shirts tas

fram. A - )

..
For att fa mer exklusivt utseen- ) - 4 h
de kan med fordel trycket (om ASELE ASELE
det dr i farg) anvidnda guld KUM-"':-U” KDMMGH

metallic istéillet for det gula i
logotypens grundutférande.
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Annonser

Endel av enheterna och verksamheterna har
ibland behov av att annonsera och for att
underlitta for hur annonserna kan se ut, se
exempel nedan. Om du inte har tillgang till
Photoshop eller Indesign s kan man fraga
tidningen som man ska annonsera i om de kan
gora annonsen at dig. Ibland ingar det i priset.

Maila da gdrna 6ver den grafiska manualen till
annonsredaktionen eller ett av foljande annon-
sexempel. Maila da gdarna 6ver den grafiska
manualen till annonsredaktionen eller ett av
foljande annonsexempel som finns under Ge-
mensamma Handlingar >>> Grafisk Profil >>>
Annonser. Fargerna kan sa klart varieras sa
lange man haller sig till de farger som anges pa
sidan 15.

Exempel:

Det dr viktigt att uppge vilka typsnitt som ska
anvdndas: Franklin Gothic Demi Cond for
rubriker och Book Antiqua for 16ptext. Glom
inte heller att maila 6ver logotypen som behovs
for trycksaker. Det ska vara sa kallat CMYK

for att fa till ratt farger. Dessa CMYK-koder for
respektive farg finns dven de pa sidan 15. Ska
det vara en annons for digital media sa anvands
istdllet RGB-koderna.

Onskas dekorelementet med i en annons finns
de filerna under Gemensamma Handlingar pa
servern i mappen Grafisk profil >>> Dekorele-
ment.

OPPET HUS ONSDAG 16 OKTOBER!

Bofinken pa dldreboendet Aseborg. Tva visningar:
kl 12-15 och kI 18-20. Adress: Villagatan 18.

Valkommen pa visning av den nya demensavdelningen

3

ASELE
KOMMUN

Sieltien tiielte

Exempel:

VALKOMMEN PA VISNING

Den 16: oktober visas den nya demens-
avdelningen "Bofinken” pa Aseborg.

Tva visningstillfallen:
kl 12-15 och kl 18-20

Adress: Villavagen 18, Asele

Se ett av Sveriges mest tillgangliga och moderna aldreboende!

ASELE

KOMMUN

Sjeltien fjielte

L)

Asele kommun ¢ www.asele.se * 0941-140 00
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Kommunvapnet

Aseles kommunvapen

Den heraldiska beskriven av Aseles kom-
munvapen dr: 1 rott falt ett framatvant
renhuvud och mellan dess horn blomman
av en nickros (Nuphar Luteum), allt av
guld.”

Riksarkivet vagledning

“Kommunen &ger sitt vapen och fljaktligen
ar det fritt for den att anvénda detta

i obegransad utstrackning. Kommunvapen
anvéands emellertid inte endast for att
symbolisera kommunen som en myndighet,
utan dven av andra for att symbolisera
kommunens geografiska omrade - vid
nyhetsrapportering, evenemang, pa souve-
nirer och vykort, bildekaler och som privat
dekoration. I dessa sammanhang dr kom-
munvapnet fritt f6r anvandning. Kommu-
nen ska inte ge tillstdnd eftersom det inte
behovs. Anvidndaren behover inte ens fraga
om lov. Exempelvis fdr en privatperson his-
sa upp en kommunflagga pa sin flaggstang.
Han riskerar dock att fastigheten av andra
blir betraktad som kommunens. Det ma
betraktas som enbart positivt att en invanare
vill ge utryck for sin kommuntillhorighet
genom att anvanda sig av kommunvapnet -
bara det gors pa ratt sétt.

Om ddremot en nédringsidkare vill anvanda
kommunens vapen som en del av sin logo-
typ eller varumarke, ska tillstand inhdmtas
hos kommunen. Vid tillstdndsgivning bor
kommunen framhalla att ndringsidkaren
icke far ensamritt till sjdlva vapnet - detta
for att garantera att d4ven andra far utnyttja
denna mojlighet samt att kommunen undan-
tar anvandning av en ev. murkrona.

Bedomningen om det behovs ett tillstand

for anvandning av kommunvapen eller inte
kan ibland vara besvarlig. I dessa fall hjdlper
Riksarkivet till.”
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Anvandning av kommunvapen

I den vardagliga kommunikationen sa
anvinder anstéllda och chefer alltid Asele
kommuns logotyp och dven nédr man repre-
senterar Asele kommun i olika nationella
och internationella sammanhang. Kommun-
vapnet far inte anvandas av en enskilda
medarbetare, utan all anvandning ska ske
enhetlig utefter riktlinjerna som finns har.

Néar kommunledningen och kommunche-
fens ledningsgrupp representerar Asele i
vissa traditionella sammanhang, ndr man
framst representerar kommunen och inte
organisationen Asele kommun, kan det vara
lampligt att anvanda kommunvapnet.

Kommunvapnet kan anvéndas nér fortroen-
devalda och kommunchefens ledningsgrupp
representerar kommunen vid tillfdllen sé-
som, hogtidliga tillfdllen, sarskilt traditions-
rika tillfallen, jubileum, vanortsbyten, vissa
utlandskontakter och statsbesok.

Kommunvapnet ska anviandas dar det ef-
terfragas eller dr lampligt men i forsta hand
anvands kommunens logotyp. De dr kom-
plement till varandra men de far inte anvan-
das samtidigt.

ASELE KOMMUN




