BILAGA 1 – SAMLAT SVARSFORMULÄR
GALA-2026-001 – Mat, servering och bar – ÅSELEGALAN 2026
Denna bilaga fylls i och bifogas offerten. Den ersätter tidigare separata bilagor för obligatoriska krav, pris, meny/genomförande samt bemanning/referenser. Svara kort och tydligt. Hänvisa vid behov till separat bilaga.

Leverantören ansvarar för hela måltids-, dryckes- och serveringsupplevelsen under kvällen – från välkomstmingel till avslutad servering, barservice, disk och återställning – med professionellt värdskap och samordning med galans program.
1. Leverantörsuppgifter
	Uppgift
	Svar

	Företagsnamn
	Skriv här

	Organisationsnummer
	Skriv här

	Adress
	Skriv här

	Kontaktperson
	Skriv här

	Telefon
	Skriv här

	E-post
	Skriv här


2. Bekräftelse av obligatoriska krav
Markera Ja eller Nej. Kommentar krävs endast vid behov.
	Krav
	Ja
	Nej
	Kommentar

	Registrerad för F-skatt
	☐
	☐
	Vid behov

	Giltig ansvarsförsäkring
	☐
	☐
	Vid behov

	Erforderliga tillstånd/registreringar för livsmedelshantering
	☐
	☐
	Vid behov

	Erforderliga tillstånd och fungerande lösning för bar/alkoholservering
	☐
	☐
	Vid behov

	Ansvarig kontaktperson och ansvarig arbetsledare/köksansvarig kan utses
	☐
	☐
	Vid behov

	Tillräcklig och kompetent bemanning kan tillhandahållas
	☐
	☐
	Vid behov

	Uppdraget kan genomföras enligt överenskommen kvalitet och tidplan
	☐
	☐
	Vid behov

	Säkra rutiner finns för allergener och specialkost
	☐
	☐
	Vid behov

	Matlogistiken kan lösas trots att Kulturhuset saknar tillagningskök
	☐
	☐
	Vid behov

	Varm mat med rätt temperatur och bibehållen kvalitet kan säkerställas. Bemanning och serveringsflöde dimensioneras så att gäster vid samma bord serveras så samtidigt som praktiskt möjligt och utan oskäliga väntetider.
	☐
	☐
	Vid behov

	Samverkan och gemensam genomgång med ÅNS/Kulturhuset accepteras
	☐
	☐
	Vid behov

	Tre relevanta referensuppdrag från senaste fem åren kan lämnas
	☐
	☐
	Vid behov


3. Menyförslag
Beskriv kort föreslagen meny och huvudsakliga råvaror. Menyn ska vara en modern trerätters galamiddag med hög kvalitet och fungera för 120–150 gäster.
	Del
	Förslag / kort beskrivning

	Övergripande menyidé
	Skriv här

	Förrätt
	Skriv här

	Huvudrätt
	Skriv här

	Dessert
	Skriv här

	Vegetariskt alternativ
	Skriv här

	Specialkost/allergener – kort beskrivning av säker hantering
	Skriv här


4. Genomförande och matlogistik
Beskriv kort hur leveransen genomförs med hänsyn till att Kulturhuset saknar tillagningskök.
	Område
	Leverantörens lösning

	Tillagning och plats/lösning
	Skriv här

	Transport och varmhållning
	Skriv här

	Kylförvaring vid behov
	Skriv här

	Uppläggning och servering på plats
	Skriv här

	Säkerställande av varm mat/rätt temperatur
	Skriv här

	Reservlösning vid logistisk avvikelse
	Skriv här

	Serveringsflöde och samordning med scenprogram
	Skriv här


5. Organisation och bemanning
Ange ansvariga personer och planerad bemanning. Samma person får ha flera roller om detta tydligt framgår.
	Funktion
	Namn / antal
	Kort ansvar eller erfarenhet

	Kontaktperson under planering
	Skriv här
	Skriv här

	Arbetsledare på plats
	Skriv här
	Skriv här

	Köksansvarig/motsvarande
	Skriv här
	Skriv här

	Serveringsansvarig och serveringspersonal
	Skriv här
	Skriv här

	Barpersonal
	Skriv här
	Skriv här

	Diskpersonal
	Skriv här
	Skriv här

	Övrigt
	Skriv här
	Skriv här


Kort beskrivning av hur bemanningen dimensioneras för 120–150 gäster och hur frånvaro hanteras:
	Svar

	Skriv här


6. Barupplägg
	Fråga
	Svar

	Kort beskrivning av barupplägg, tillstånd och ansvar
	Skriv här

	Ingår planering och bemanning av bar i offererat pris?
	☐ Ja   ☐ Nej

	Ingår kassahantering?
	☐ Ja   ☐ Nej

	Ingår erforderlig barutrustning?
	☐ Ja   ☐ Nej



Offererat pris ska tydligt omfatta: välkomstmingel/fördrink (mousserande eller alkoholfritt), trerätters middag, vegetariskt alternativ och specialkost, kaffe/te till dessert, ett glas vin/öl/alkoholfritt till huvudrätten enligt slutlig överenskommelse, all nödvändig bemanning, barservice, dukning, servering, disk, återställning och nödvändig matlogistik. Eventuella undantag ska anges uttryckligen.
7. Pris – komplett leverans
Samtliga priser anges inklusive moms. Priset ska omfatta hela uppdraget enligt förfrågningsunderlaget, om undantag inte tydligt anges.
	Prispost
	Pris inkl. moms
	Kommentar / villkor

	Pris per person
	Skriv här
	Skriv här

	Totalpris vid 120 gäster
	Skriv här
	Skriv här

	Pris per person vid 120–150 gäster
	Skriv här
	Skriv här

	Pris per tillkommande gäst
	Skriv här
	Skriv här

	Beräknad total kostnad för ÅNS vid 120 gäster
	Skriv här
	Skriv här


Eventuella tilläggskostnader ska specificeras och motiveras. Om inga finns, markera detta.
	Tilläggskostnad
	Pris inkl. moms
	När uppstår kostnaden?

	Skriv här
	Skriv här
	Skriv här

	Skriv här
	Skriv här
	Skriv här

	Skriv här
	Skriv här
	Skriv här


☐ Inga tilläggskostnader tillkommer.   ☐ Tillägg finns och är redovisade ovan.
Prisets giltighet t.o.m.: ____________________
Ingen tillkommande kostnad får debiteras ÅNS utan föregående godkännande.
8. Referensuppdrag
Ange tre relevanta uppdrag från de senaste fem åren.
	Nr
	Kund/uppdrag
	År och omfattning
	Referensperson + telefon/e-post

	1
	Skriv här
	Skriv här
	Skriv här

	2
	Skriv här
	Skriv här
	Skriv här

	3
	Skriv här
	Skriv här
	Skriv här


9. Mervärden, reservationer och avvikelser
	Uppgift
	Svar

	Eventuella mervärden som stärker kvalitet, hållbarhet, flexibilitet eller gästupplevelse. Ange om de ingår i priset.
	Skriv här

	Eventuella reservationer, avvikelser eller förbehåll. Om inga finns, skriv Inga.
	Skriv här



Vid avvikelse som riskerar att påverka temperatur, kvalitet, bemanning, servering eller gästupplevelse ska leverantören omedelbart informera ÅNS och vidta skäliga åtgärder. Betydande avvikelser ska dokumenteras.
10. Leverantörens bekräftelse
Leverantören bekräftar att uppgifterna är korrekta, att obligatoriska krav markerade Ja kan uppfyllas och att uppdraget vid tilldelning kan genomföras enligt förfrågningsunderlaget, lämnad offert och tecknat avtal.
	Uppgift
	Svar

	Ort och datum
	Skriv här

	Behörig företrädares namn
	Skriv här

	Befattning
	Skriv här

	Underskrift
	

	Namnförtydligande
	Skriv här
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